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Padlaski Instytut Kultury w Biatymstoku PIK w Biatymstoku Spodki

ul. Jana Kilinskiego 8, 15-08% Biatystok ul. éw. Rocha 14, 15-879 Biatystok
tel. 85 740 37 11, fax 85740 37 19 tel./fax 85 744 68 63

NIP: 5421007120, REGON: 000276877 imprezy@pikpodlaskie.pl
pik@pikpodlaskie.p! www.pikpodlaskie.pl

K.110.13.2026
Dyrektor Podlaskiego Instytutu Kultury w Bialymstoku
ogtasza nabor na stanowisko: starszy/a specjalista/ka ds. promogji
Wymagania:

. Wyksztatcenie co najmniej srednie.

. Co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze promocji, marketingu lub

komunikaciji.

. Umiejetnosc obstugi programoéw graficznych.

. Znajomosé podstaw edycji wideo (Adobe Premiere Pro, Final Cut Pro) oraz podstaw animacji

komputerowej.

. Doswiadczenie w prowadzeniu kampanii marketingowych w mediach spotecznosciowych,

takich jak Facebook, Instagram, Linkedin, TikTok czy YouTube.

. Umiejetnos¢ efektywnej pracy przy realizacji wielu projektéw jednoczesnie, rowniez pod presja

Czasu.

. Umiejetnos¢ tworzenia atrakcyjnych tresci (copywriting), dostosowanych do réznych grup

odbiorcow.

. Umiejetnosc pracy w zespole oraz tatwo$¢ w nawigzywaniu kontaktow.

. Znajomos¢ systemu WordPress w zakresie publikowania i edycji tresci oraz prowadzenia stron

internetowych.

10. Pomoc przy realizacji i dokumentacji projektow oraz konkurséw organizowanych przez PIK,

w tym konkurséw literackich i dziatan edukacyjno-kulturalnych.

11. Umiejetnos¢ obstugi kasy fiskalnej.
12. Znajomos¢ zasad poprawnej polszczyzny, edytorstwa i korekty tekstow.
13. Dokfadnosc, odpowiedzialnosé, punktualnosé, samodzielnosé i otwartose.

14. Dyspozycyjnos¢ oraz gotowo$¢ do pracy w systemie réwnowainego czasu pracy,

w tym elastyczno$¢ godzinowa w zaleznosci od potrzeb zespotu.

15. Mile widziane prawo jazdy kat. B oraz gotowos¢ do okazjonalnego prowadzenia pojazdéw

stuzbowych.
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Zakres zadan:

1. Planowanie, koordynowanie i realizacja dziatart promocyjnych oraz wizerunkowych
Podlaskiego Instytutu Kultury.

2. Tworzenie strategii promocji wydarzen organizowanych przez PIK, w tym opracowywanie
harmonograméw dziatan promocyjnych.

3. Przygotowywanie materiatow informacyjnych i promocyjnych, takich jak komunikaty prasowe,
artykuly, newslettery, opisy wydarzen, prezentacje, materiaty na strone internetowa oraz do
medidw spotecznosciowych.

4. Administrowanie stronami internetowymi oraz prowadzenie i aktualizacja profili PIK w
mediach  spotecznosciowych  (Facebook, Instagram, TikTok, YouTube, Linkedin
iinne).

5. Przygotowywanie materiatow graficznych oraz projektéw reklamowych przeznaczonych do
internetu, druku i emisji na ekranach LED.

6. Wykonywanie i obrébka zdjec¢ oraz realizacja dokumentacji fotograficznej i filmowej wydarzen
organizowanych przez PIK.

7. Przygotowywanie krétkich materiatéw wideo promujacych wydarzenia PIK, w tym nagrywanie,
montaz i publikacja rolek (reels) oraz innych materiatow multimedialnych.

8. Monitorowanie statystyk mediow spotecznodciowych, analiza skutecznosci dziatan
promocyjnych oraz dostosowywanie strategii promocyjnych do aktualnych trendow
i potrzeb odbiorcow.

9. Wspdtpraca z mediami, w tym przygotowywanie informacji prasowych, organizacja spotkan
prasowych, kontakt z dziennikarzami oraz zlecanie reklam i publikacji promocyjnych.

10. Tworzenie i koordynowanie kampanii reklamowych w mediach tradycyjnych
i internetowych.

11. Wspdlpraca z grafikami, fotografami, drukarniami, twdrcami internetowymi i innymi
podwykonawcami w zakresie realizacji materiatéw promocyjnych i reklamowych.

12. Nawigzywanie wspdipracy z influencerami, partnerami i lokalnymi twércami kuttury w celu
realizacji wspdlnych dziatarh promocyjnych.

13. Organizacja dziatari promocyjnych w terenie, w tym obstuga stoisk promocyjnych podczas

targow, festiwali, konferencji i wydarzen kulturalnych.
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14. Przygotowywanie raportéw, analiz oraz dokumentacji dotyczgcej realizowanych dziatan
promocyjnych.

15. Sporzadzanie i procedowanie dokumentacji Dziatu Promocji, w tym wnioskéw finansowych,
umow oraz dokumentacji zwigzanej z zamowieniami publicznymi.

16. Aktualizacja baz kontaktowych oraz prowadzenie archiwizacji dokumentéw, materiatow
promocyjnych i projektéw graficznych dziatu.

17. Monitorowanie $rodkéow masowego przekazu oraz prowadzenie archiwum publikacji
i informaciji dotyczacych dziatalnosci PIK w Biatymstoku.

18. Prowadzenie sprzedazy i ewidencji sprzedazy usfug kulturalnych oraz materiatow
promocyjnych, zaréwno stacjonarnie, jak i internetowo.

19. Wspdtpraca z innymi dziatami PIK w zakresie promocji realizowanych dziatan
i wydarzen.

20. Wspotdziatanie z partnerami zewnetrznymi w zakresie tworzenia oferty sponsoringowe;,
pozyskiwania Sponsorow oraz srodkow na dziatania promocyjne
i projekty kulturalne.

21. Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika dziatu oraz Dyrekcje PIK

Oferujemy:

Wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci 6000,00 -6800,00 zt brutto;
Dodatek stazowy;

Prawo do premii uznaniowej;

Prawo do dodatku specjalnego;

Prawo do nagrody;

LI T o

Swiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych.
Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny.

2. Kwestionariusz osobowy (zatacznik nr 1 do ogloszenia).
3. Oswiadczenie (zatacznik nr 2 do ogloszenia).
4. Oswiadczenie o niekaralnosci i zobowigzaniu do przestrzegania podstawowych zasad ochrony

nieletnich przed krzywdzeniem (zatacznik nr 3 do ogloszenia).
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5. Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym Administratora
o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1 2 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zatacznik
nr 4 do ogloszenia).

6. Informacja dla kandydata o procedurze zgloszen wewnetrznych (zatacznik nr 5 do
ogtoszenia).

7. Kopie dokumentéw potwierdzajacych spehienie wymagania w zakresie wyksztatcenia

i doswiadczenia zawodowego oraz posiadanych kwalifikacji zwigzanych z opisem stanowiska.

Dokumenty nalezy sktadac osobiscie, listownie lub w formie elektronicznej.

Termin i miejsce sktadania dokumentdéw osobiscie, listownie:

Dokumenty nalezy ztozy¢ do 18 czerwca 2026 r. w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko: starszy/a specjalista/ka ds. promocji”

Miejsce skfadania dokumentow:

Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku

ul. Jana Kiliriskiego 8
15-089 Biatystok
W formie elektronicznej dokumenty nalezy wysta¢ do 18 czerwca 2026 r. tytut wiadomosci ,Nabor

na stanowisko: starszy/a specjalista/ka ds. promocji”
Dokumenty naleiy skiadaé:

e w formie papierowej osobiscie w sekretariacie (! pietro, pok. 103) w godzinach pracy instytucji
(od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:30 do 15:30);

e listownie na adres wskazany powyzej. Decyduje data wptywu do PIK.

¢ w formie elektronicznej na adres skrzynki e-Doreczenia:
AE:PL-92554-33114-AEAWE-15.

Dokumenty musza by¢ podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym (kwalifikowanym lub
zaufanym).

Oferty otrzymane po terminie nie bedga rozpatrywane.

Kandydaci/kandydatki, ktorzy spetnia wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie
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o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.



