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Dyrektor Podlaskiego Instytutu Kultury w Bialymstoku
oglasza nabér na stanowisko: kierownik/kierowniczka Dziatu Promocji

Wymagania:

Obywatelstwo polskie.

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Wyksztalcenie wyzsze.

5. Minimum 5 lat doswiadczenia zawodowego w obszarze komunikacji, promocji,
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marketingu, public relations lub mediéw.

Minimum 2 lata doswiadczenia w zarzadzaniu zespoltem lub koordynowaniu pracy
zespolow projektowych.

Doswiadczenie w opracowywaniu 1 realizacji strategii komunikacyjnych,
marketingowych lub wizerunkowych dla instytucji, organizacji lub marki.
Doswiadczenie w planowaniu i prowadzeniu kampanii promocyjnych oraz dzialan
public relations.

Znajomos$¢ narzgdzi komunikacji marketingowej 1 promocyjnej, w tym mediow
spolecznosciowych, komunikacji cyfrowej oraz narzedzi analitycznych.

Umiejetnos¢ zarzadzania projektami komunikacyjnymi i promocyjnymi oraz pracy z

harmonogramami i budzetami dziatan promocyjnych.

.Umiejetno$¢ budowania 1 utrzymywania relacji z mediami, partnerami

instytucjonalnymi oraz interesariuszami.

Umiejetnos¢ analizy skutecznosci dzialan promocyjnych i komunikacyjnych oraz
przygotowywania raportow i rekomendacji strategicznych.

Znajomos$¢ zasad budowania marki instytucji oraz zarzadzania jej wizerunkiem.

Wysokie kompetencje komunikacyjne, organizacyjne i negocjacyjne.

Samodzielno$¢ w dzialaniu, odpowiedzialno$¢ oraz umiejetnos¢ podejmowania
decyzji.
Umiejgtnos¢ pracy pod presja czasu oraz zarzgdzania wieloma zadaniami

jednoczesdnie.
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17.

Dyspozycyjnosé, w tym gotowos¢ do pracy w godzinach popotudniowych lub w

weekendy w zwigzku z realizacja wydarzen instytucji.

Zakres zadan:

1. Kierowanie pracg Dziatu Promocji oraz organizowanie pracy zespolu.

2. Opracowywanie i realizacja strategii komunikacyjnej, promocyjnej i marketingowej
Podlaskiego Instytutu Kultury.

3. Planowanie i koordynowanie dzialan promocyjnych dotyczacych wydarzen, projektow
i programow realizowanych przez instytucjg.

4. Nadzér nad spdjnoscia wizerunku instytucji, identyfikacja wizualng oraz komunikacja
marki Podlaskiego Instytutu Kultury.

5. Koordynowanie dziatann komunikacyjnych w kanalach informacyjnych instytucji, w
tym na stronie internetowej, w mediach spotecznosciowych oraz w innych kanatach
komunikacji cyfrowe;.

6. Nadzér nad przygotowywaniem materialow promocyjnych i informacyjnych, w tym
materialow graficznych, multimedialnych i wydawniczych.

7. Wspolpraca z mediami, przygotowywanie komunikatéw prasowych, organizacja
konferencji prasowych oraz rozwijanie relacji z dziennikarzami i partnerami
medialnymi.

8. Wspdlpraca z dzialami merytorycznymi instytucji w zakresie promocji wydarzen i
projektow.

9. Inicjowanie nowych form promocji oraz dzialan zwiekszajacych rozpoznawalnosé
instytucji.

10. Monitorowanie skutecznosci dzialan promocyjnych i komunikacyjnych, analiza
danych oraz przygotowywanie raportoéw i rekomendac;i.

11. Rozwijanie wspolpracy z partnerami, sponsorami, instytucjami kultury oraz
srodowiskami tworczymi.

12. Nadzér nad dzialalno$ciag wydawniczg instytucji oraz promocjg publikacji zwigzanych
z kultura 1 dziedzictwem regionu.

13. Koordynowanie dziatan informacyjnych prowadzonych w Biuletynie Informacji

Publicznej we wspolpracy z wlasciwymi komérkami organizacyjnymi.
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14. Planowanie i nadzér nad budzetem dzialu oraz wspdlpraca przy przygotowywaniu
dokumentacji dotyczacej zamowien publicznych zwigzanych 2z dzialaniami
promocyjnymi.

15. Zapewnienie dostepnosci komunikacji i informacji instytucji dla réznych grup
odbiorcéw, w tym osob ze szczegblnymi potrzebami.

16. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Podlaskiego Instytutu
Kultury.

Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny.

2. Kwestionariusz osobowy (zatacznik nr 1 do ogloszenia).

3. Oswiadczenie (zatacznik nr 2 do ogtoszenia).

4. Oswiadczenie o niekaralnosci i zobowigzaniu do przestrzegania podstawowych zasad ochrony
nieletnich przed krzywdzeniem (zatacznik nr 3 do ogloszenia).

5. Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym Administratora
o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zatgcznik nr
4 do ogloszenia).

6. Informacja dla kandydata o procedurze zgtoszern wewnetrznych (zatacznik nr 5 do
ogloszenia).

7. Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie wyksztatcenia

i doswiadczenia zawodowego oraz posiadanych kwalifikacji zwigzanych z opisem stanowiska.

Termin i miejsce skiadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy ztozy¢ do 18 marca 2026 r. w zamknietej kopercie z dopiskiem:

»Nabor na stanowisko: kierownik/kierowniczka Dziatu Promocji”

Miejsce sktadania dokumentéw:
Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku

ul. Jana Kilinskiego 8
15-089 Biatystok
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Dokumenty nalezy sklada¢ w formie papierowej osobiscie w sekretariacie (I pietro, pok. 103)
w godzinach pracy instytucji (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:30 do 15:30)
lub listownie na adres wskazany powyzej. Decyduje data wplywu do PIK. Oferty otrzymane
po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci/kandydatki, ktérzy spetnig wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie o

terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

PLADYREKTORA
Agnfesgka Jablorska
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