"’. ‘; ‘, O D L A S K F Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku PIK w Biatymstoku Spodki

ul. Jana Kilinskiego 8, 15-089 Biafystok ul. éw. Rocha 14, 15-879 Biatystok
INSTYTUT tel. 85 740 37 11, fax 85 740 37 19 tel./fax 85 744 68 63
fr‘h . . NiP: 5421007120, REGON: 000276877 imprezy@pikpodlaskie.pl
K L,.l L T ]-,.4' R Y pik@pikpodlaskie.p! www.pikpodlaskie.pl
K.110.8.2025

Dyrektor Podlaskiego Instytutu Kultury w Biatlymstoku
ogtasza nabér na stanowisko: pracownik gospodarczy

Wymagania:
1. obywatelstwo polskie;
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy;

brak przeciwskazan do pracy na wysokosci do 3 metrdéw;
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4. dobra kondycja fizyczna;

5. doswiadczenie na podobnym stanowisku;

6. umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy;

7. obowigzkowos$é, rzetelnoéé, doktadnosé, sumiennosé,  komunikatywnosc,
samodzielnos¢;

8. dyspozycyjnosé, gotowosé do pracy w systemie rGwnowaznego czasu pracy (réwniez

w soboty i niedziele);

Zakres zadan:
1. codzienne sprzagtanie pomieszczed biurowych, sal, korytarzy, przejs¢ stuzbowych,
pomieszczen socjalnych, pomieszczen sanitarnych m.in.:
- zamiatanie, odkurzanie i mycie podtdg;
- wycieranie kurzu z mebli i sprzetéw biurowych;
- opréznianie koszy ze $mieci i makulatury;
- mycie i czyszczenie urzadzen sanitarnych w toaletach;
- mycie glazury i posadzek w toaletach;

2. okresowe mycie okien i drzwi oraz innych przeszkolonych powierzchni.

g

przygotowywanie od strony technicznej sal do zajeé¢ i na imprezy: rozstawianie
stotow, krzeset itp. oraz sprzatanie po wydarzeniach;

wynoszenie $mieci zgodnie z zasadami segregacji;

obstuga szatni;

otwieranie i zamykanie budynku;

dbanie o teren zielony dookota budynku;
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odsniezanie terenu.
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Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2. Kwestionariusz osobowy (zatacznik nr 1 do ogloszenia).

3. Oswiadczenie (zatacznik nr 2 do ogtoszenia).

4. Oswiadczenie o niekaralnosci i zobowigzaniu do przestrzegania podstawowych zasad ochrony
nieletnich przed krzywdzeniem (zatacznik nr 3 do ogtoszenia).

5. Oéwiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym Administratora
o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 ogéinego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zatacznik
nr 4 do ogloszenia).

6. Informacja dla kandydata o procedurze zgloszern wewnetrznych (zatgcznik nr 5

do ogloszenia).

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy ztoiy¢ do 25 listopada 2025 r. w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabdr

na stanowisko: pracownik gospodarczy”.

Miejsce sktadania dokumentéw:

Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku
ul. Jana Kilinskiego 8
15-089 Biatystok

Dokumenty nalezy sktadaé w formie papierowej osobiscie w sekretariacie (I pigtro, pok. 103)
w godzinach pracy instytucji (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:30 do 15:30)
lub listownie na adres wskazany powyzej. Decyduje data wplywu do PIK. Oferty otrzymane
po terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spetnia wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie

i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;j.
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Zatgczniknr 1
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

DLA OSOBY UBIEGAJACEI] SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imie (imiona) i nazwisko

2. Data urodzenia

3. Dane kontaktowe .....

4. Wyksztalcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku)

(nazwa szkoly i rok jej ukoriczenia)

(zawdd, specjalnosé, stopieri naukowy, tytuf zawodowy, tytuf naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym
stanowisku)

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetiania wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy sq one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju
lub na okreslonym stanowisku)

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe (jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw szczegdinych)

Oséwiadczam, ze dane zawarte w kwestionariuszu sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

{miejscowosé i data) (podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie)
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Zatqcznik nr 2
Biatystok, ..
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze:

- nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

- posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych;

czytelny podpis
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Zatacznik nr 3
Biatystok, ..

Oswiadczenie o niekaralnosci i zobowiazaniu do przestrzegania

podstawowych zasad ochrony nieletnich przed krzywdzeniem

- TS ———————— , posiadajagcy/a numer PESEL .......ccoieinnnesniennsnscanenene
o$wiadczam, ze bytem/am / nie bytem/am skazany/a za przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej
i obyczajowosci lub przestepstwa z uzyciem przemocy na szkode matoletniego i nie toczy sie przeciwko

mnie zadne postepowanie karne ani dyscyplinarne w tym zakresie.

Ponadto os$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z zasadami ochrony mafoletnich obowigzujgcymi

w Podlaskim Instytucie Kultury w Biatymstoku i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

czytelny podpis
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Zalaczniknr 4
Oswiadczenie kandydata

o zapoznaniu sie¢ z obowigzkiem informacyjnym Administratora Danych Osobowych
o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji procesu rekrutacji
na stanowisko: pracownika gospodarczego w Podlaskim Instytucie Kultury w Biatymstoku, zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywy takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1, z p6Zn. zm.)

data, czytelny podpis

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z péin. zm.) -

zwanego dalej RODO, zostaje Pan/Pani poinformowany/a, ze:

1. Administratorem pozyskanych danych osobowych jest Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku,
ul. Jana Kilirskiego 8, 15-089 Biatystok.

2. W Podlaskim Instytucie Kultury w Bialymstoku wyznaczony zostat inspektor ochrony danych,
z ktérym mozna skontaktowac si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:

iod@pikpodlaskie.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane po wyrazeniu zgody, zgodnie zart.6 ust 1 lit. a RODO, wytacznie
w celu realizacji zadan wynikajacych z procesu rekrutacii;
4. Odbiorcg Pana/Pani danych beda wyltacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych

na podstawie przepisow prawa;

WA AV 4V AV J WL 4 W) 4 W



;‘ P O D L A S K ' Podlaski Instytut Kultury w Biafymstoku PIK w Biatymstoku Spodki

S¥msvaur | EEENEEE | R

KULTURY pik@pikpodlaskie.pl ' :Inw:.zpikpltadlas;?e:‘:l

5. Pana/Pani dane beda przechowywane jedynie przez okres niezbedny do realizacji celdw,
dla ktérych zostaly zgromadzone, w tym do celéw archiwizacyjnych przez okres nie diuzszy
niz wskazany w odnosnych przepisach prawa krajowego;

6. Ma Pan/Pani prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych (art.15 RODO);

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO);

3) zadania usuniecia swoich danych osobowych (art. 17 RODO);

4) zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (arl. 18 RODO).

7. Kazdej osobie, ktéra wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO przystuguje prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem (art.7 RODO).

8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych jest wymogiem dobrowolnym, jednakze niezbedne do realizacji procesu rekrutacji,
a konsekwencjg niepodania danych bedzie odmowa dopuszczenia lub przerwanie procesu
rekrutagji.

10. Pana/Pani dane przetwarzane w Podlaskim Instytucie Kultury w Bialymstoku na podstawie RODO

nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa

wart. 22 ust. 1i4 RODO.

data, czytelny podpis
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Zatgeznik nr5

Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku
ul. Jana Kilinskiego 8

15-089 Biatystok

Informacja dla kandydata o procedurze zgtoszenn wewnetrznych

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

(Dz.U. 22024 r. poz. 928), w zwigzku z rozpoczetym w dniu 17 listopada 2025 r. procesem:
a) rekrutacji na stanowisko: pracownik gospodarczy

informuje Pana/Pania, ze w Podlaskim Instytucie Kultury w Bialymstoku obowigzuje Wewnetrzna
procedura dokonywania zgloszeri naruszen prawa i podejmowania dziatain nastepczych

z dnia 25 wrzes$nia 2024 r. (dalej ,,Procedura”).

Procedura dostepna jest pod adresem: https://pikpodlaskie.pl/procedura-zgloszen-

wewnetrznych/

Biatystok, dn.

czytelny podpis
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