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Dyrektor Podlaskiego Instytutu Kultury w Bialymstoku
ogtasza nab6r na stanowisko: specjalista ds. kultury ludowej
Wymagania:

1. Wyksztatcenie wyisze; preferowane kierunkowe zwigzane z etnografia, kultura,
edukacja, kulturoznawstwem;

2. Znajomos$¢ dokumentow, procedur i szczegotowych wytycznych niezbednych do
prawidtowej realizacji zadan z uwzglednieniem finansowania ze srodkéw publicznych;

3. Znajomosc specyfiki pracy z budzetem pochodzgcym ze sSrodkow publicznych;

4. Mile widziane doswiadczenie w pracy w instytucjach kultury lub z instytucjami
kultury;

5. Znajomos¢ jezyka angielskiego lub innego jezyka obcego na poziomie
komunikacyjnym w mowie i w pi$mie;

6. Umiejetnos¢ pracy na komputerze (znajomos¢ programéw WORD, EXCEL, Power
Point) oraz obstugi urzadzen biurowych;

7. Dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ pracy w zespole, terminowos$¢ i umiejetnos¢
pracy pod presjg czasu;

8. Dyspozycyjno$¢, gotowos¢ do pracy w systemie réwnowainego czasu pracy
(okazjonalnie réwniez w soboty, niedziele i swieta).

Zakres zadan:

1. Przygotowywanie i realizacja projektow, wydarzen i imprez z zakresu folkloru i kultury
ludowej, muzyki, tanca, rekodzieta, obrzedow, itp.;

2. Ksztattowanie wsrdd spoteczeristwa swiadomosci kulturalnej oraz edukacja w zakresie

folkloru i kultury ludowej;
Pomoc w realizacji Festiwalu Podlaska Oktawa Kultur, w szczegdlnosci pomoc przy
realizacji dziatan merytorycznych i organizacji, sporzadzanie niezbednej dokumentaciji,

wspotpraca z innymi dziatami w zakresie realizacji;
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4. Pomoc w realizacji projektu Podlaskie sploty — Festiwal Tkactwa, w pomoc przy
realizacji dziatan merytorycznych i organizacji, sporzadzanie niezbednej dokumentacji,
wspotpraca z innymi dziatami w zakresie realizacji;

5. Prowadzenie warsztatow z zakresu folkloru i kultury ludowej w instytucji oraz
poza niy;

6. Wspodtpraca z instytucjami kultury, stowarzyszeniami, placowkami oswiatowymi,
animatorami niezrzeszonymi w zakresie partnerstwa i wspoétorganizacji wydarzen,
udzielania konsultacji merytorycznej animatorom lokalnym, zespotom twérczym oraz
innym osobom dziatajgcym w $rodowisku kultury;

7. Wspieranie ruchu artystycznego w zakresie kultury ludowej, promowanie tworcéw,
wykonawcéw oraz folkloru regionu na forum krajowym i miedzynarodowym,
w szczegblnosci przez organizacje przegladéw, konkurséw oraz réinych form
prezentac;ji tej tworczosci;

8. Kontakty z artystami i wykonawcami;

9. Uczestniczenie w organizowaniu lub organizowanie wydarzen Dziatu oraz udziat
w grupach projektowych wydarzen PIK;

10. Inicjowanie i projektowanie nowych dziatarn i wydarzen kulturalnych oraz ich
realizacja, w tym przygotowanie, weryfikowanie i sktadanie wnioskéw aplikacyjnych
o dofinansowanie projektow;

11. Sporzadzanie dokumentacji merytorycznej zwigzanych z organizacjg wydarzen i innych
dziatan, umoéw cywilno-prawnych oraz partnerskich; regulaminéw wydarzen;

12. Sporzadzanie dokumentacji z zakresu realizacji zaméwien publicznych;

13. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig statutowg instytucji (w tym plandw
i raportoéw pracy, sprawozdan);

14. Prowadzenie dokumentacji zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt;

15. Udziat w komisjach oceniajacych przeglady i konkursy stopnia gminnego,
powiatowego, wojewddzkiego i krajowego;

16. Wspoétpraca z innymi dziatami PIK w organizacji wydarzen instytucji, w szczegdlnosci
pomoc merytoryczna i udziat w grupach projektowych konkretnych wydarzen;

17. Udziat w dziataniach organizowanych przez pozostate dziaty PIK;
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18. Archiwizacja dokumentéw dziatu i systematyczne przekazywanie ich do archiwum
zaktadowego;

19. Inne prace zlecone przez Dyrektora.

Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2. Kwestionariusz osobowy (zafacznik nr 1 do ogloszenia).

3. Oswiadczenie (zatgcznik nr 2 do ogloszenia).

4. Osdwiadczenie o niekaralnosci i zobowiazaniu do przestrzegania podstawowych zasad ochrony
nieletnich przed krzywdzeniem (zatgcznik nr 3 do ogtoszenia).

5. Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym Administratora
o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1i 2 ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zatacznik
nr 4 do ogloszenia).

6. Informacja dla kandydata o procedurze zgtoszeri wewnetrznych (zatacznik nr 5
do ogloszenia).

7. Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie wyksztatcenia

i doswiadczenia zawodowego oraz posiadanych kwalifikacji zwigzanych z opisem stanowiska.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy zlozy¢ do 17 wrzesnia 2025 r. w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabdr

na stanowisko: specjalista ds. kultury ludowe;j”.

Miejsce sktadania dokumentéw:

Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku
ul. Jana Kiliriskiego 8
15-089 Biatystok

Dokumenty nalezy skfada¢ w formie papierowej osobiscie w sekretariacie (I pietro, pok. 103)

w godzinach pracy instytucji (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:30 do 15:30)
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lub listownie na adres wskazany powyzej. Decyduje data wplywu do PIK. Oferty otrzymane
po terminie nie beda rozpatrywane.
Kandydaci, ktérzy spetnia wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie

i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;j.
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