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K.110.5.2025
Dyrektor Podlaskiego Instytutu Kultury w Biatymstoku
oglasza nabdr na stanowisko: specjalista ds. organizacji wydarzen
Wymagania:

1. Wyksztatcenie $rednie lub wyisze; preferowane kierunkowe zwigzane z kultura,

edukacja, kulturoznawstwem lub marketingiem;

2. Znajomo$¢ dokumentéw, procedur i szczegétowych wytycznych niezbednych do
prawidtowej realizacji zadar z uwzglednieniem finansowania ze srodkéw publicznych;

3. Znajomos¢ specyfiki pracy z budzetem pochodzacym ze srodkéw publicznych;

4. Mile widziane doswiadczenie w pracy w instytucjach kultury lub z instytucjami
kultury;

5. Znajomo$¢ jezyka angielskiego lub innego jezyka obcego na poziomie
komunikacyjnym w mowie i w pi$mie;

6. Umiejetnos¢ pracy na komputerze (znajomosé programéw WORD, EXCEL, Power
Point) oraz obstugi urzadzen biurowych;

7. Dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ pracy w zespole, terminowo$¢ i umiejetnosé
pracy pod presjg czasu;

8. Mile widziana znajomos¢ obstugi kasy fiskalnej oraz terminala ptatniczego;

9. Dyspozycyjnosé, gotowos¢ do pracy w systemie réwnowainego czasu pracy
(okazjonalnie réwniez w soboty, niedziele i $wieta).

Zakres zadan:

1. Tworzenie i wspottworzenie dziatai w Dziale Kultury Ludowej dla réinych grup
odbiorcow;

2. Uczestniczenie w organizowaniu lub organizowanie wydarzeri Dziatu oraz udziat
w grupach projektowych PIK;

3. Planowanie, przygotowanie, koordynacja projektéw i wydarzen z zakresu kultury

ludowej;
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4. Inicjowanie i projektowanie nowych dziatarn i wydarzen kulturalnych oraz ich
realizacja, w tym przygotowanie, weryfikowanie, sktadanie wnioskéw aplikacyjnych
o dofinansowanie projektow;

5. Kontakty i negocjacje z artystami i wykonawcami;

6. Sporzadzanie dokumentacji merytorycznej zwigzanej z organizacjg wydarzer dziatu,
w tym umdw cywilno-prawnych oraz partnerskich, regulaminéw;

7. Sporzadzanie dokumentacji z zakresu realizacji zaméwien publicznych;

8. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig statutowq instytucji (w tym planéw
i raportéw pracy, sprawozdan)

9. Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej udziatu Zespotu Piesni i Tarca ,Kurpie
Zielone” w koncertach, festiwalach, innych wydarzeniach i propozycjach artystycznych;

10. State monitorowanie i biezgca korespondencja mailowa dotyczaca dziatalnosci Zespotu piesni
i Tarica , Kurpie Zielone”

11. Prowadzenie dokumentacji zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt;

12. Udziat w komisjach oceniajacych przeglady i konkursy stopnia gminnego,
powiatowego, wojewddzkiego i krajowego;

13. W razie potrzeby sprzedaz biletdw i obstuga kasy fiskalnej;

14. Wspétpraca z innymi dziatami PIK w organizacji wydarzen instytucji, w szczegdlnosci
pomoc merytoryczna i udziat w grupach projektowych konkretnych wydarzen;

15. Archiwizacja dokumentéw dziatu i systematyczne przekazywanie ich do archiwum
zaktadowego;

16. Inne prace zlecone przez Dyrektora.

Wymagane dokumenty:

1
2
3.
4

LAVLAVLAVLAVLAVLAVL)Q

. List motywacyjny.

. Kwestionariusz osobowy (zatacznik nr 1 do ogtoszenia).

Oswiadczenie (zatgcznik nr 2 do ogloszenia).

. Oswiadczenie o niekaralnosci i zobowigzaniu do przestrzegania podstawowych zasad ochrony
nieletnich przed krzywdzeniem (zatacznik nr 3 do ogloszenia).

Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym Administratora

o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1i 2 ogdinego

a
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;‘ :§ p O D LA S K ' Podiaski Instytut Kultury w Biatymstoku PIK w Biatymstoku Spodki

ul. Jana Kilinskiego 8. 15-089 Biatystok ul. $w. Rocha 14, 15-879 Biatystok

rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zafacznik
nr 4 do ogtoszenia).

6. Informacja dla kandydata o procedurze zgloszeri wewnetrznych (zafacznik nr 5
do ogloszenia).

7. Kopie dokumentow potwierdzajacych spefnienie wymagania w zakresie wyksztatcenia

i doswiadczenia zawodowego oraz posiadanych kwalifikacji zwigzanych z opisem stanowiska.

Termin i miejsce skfadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy zlozy¢ do 10 czerwca 2025 r. w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabor

na stanowisko: specjalista ds. organizacji wydarzer”.

Miejsce sktadania dokumentéw:

Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku
ul. Jana Kilinskiego 8
15-089 Biatystok

Dokumenty nalezy sktada¢ w formie papierowej osobiscie w sekretariacie (I pietro, pok. 103)
w godzinach pracy instytucji (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:30 do 15:30)
lub listownie na adres wskazany powyzej. Decyduje data wplywu do PIK. Oferty otrzymane
po terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spetnia wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie

i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.
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Zatacznik nr 1
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

DLA OSOBY UBIEGAJACEI SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imie (imiona) i nazwisko

2. Data urodzenia

3. Dane kontaktowe .....

4. Wyksztalcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku)

(nazwa szkoly i rok jej ukoriczenia)

(zawdd, specjalnosé, stopiert naukowy, tytut zawodowy, tytuf naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy s3 one niezbedne do wykonywania pracy okredlonego rodzaju lub na okreslonym
stanowisku)

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetniania wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy sq one niezbedne do wykonywania pracy okresionego rodzaju
lub na okresfonym stanowisku)

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe (jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw szczegdinych)

Oswiadczam, ze dane zawarte w kwestionariuszu s zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

{miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajqcej sie o zatrudnienie)
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Zataczniknr2
Biatystok,
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze:

- nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

- posiadam petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych;

czytelny podpis
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Zataczniknr3
Biatystok,

Oswiadczenie o niekaralnosci i zobowigzaniu do przestrzegania

podstawowych zasad ochrony nieletnich przed krzywdzeniem

Ja) e , posiadajacy/a nuMer PESEL ......ceveereeencrveeecrncereneneeaes
oswiadczam, ze bytem/am / nie bytem/am skazany/a za przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej
i obyczajowosci lub przestepstwa z uzyciem przemocy na szkode matoletniego i nie toczy sie przeciwko

mnie zadne postepowanie karne ani dyscyplinarne w tym zakresie.

Ponadto oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z zasadami ochrony matoletnich obowigzujacymi

w Podlaskim Instytucie Kultury w Biatymstoku i zobowigzuije sie do ich przestrzegania.

czytelny podpis
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Zataczniknr4
;s . o
Oswiadczenie kandydata

0 zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym Administratora Danych Osobowych
o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji procesu rekrutacji
na stanowisko: specjalista ds. organizacji wydarzeri w Podlaskim Instytucie Kultury w Bialymstoku,
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywy takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzenie
o ochronig danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.)

data, czytelny podpis

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z poin. zm.) -

zwanego dalej RODO, zostaje Pan/Pani poinformowany/a, ze:

1. Administratorem pozyskanych danych osobowych jest Podlaski Instytut Kultury w Bialymstoku,
ul. Jana Kiliriskiego 8, 15-089 Biatystok.

2. W Podlaskim Instytucie Kultury w Bialymstoku wyznaczony zostat inspektor ochrony danych,
z ktorym mozna skontaktowal si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:

iod@pikpodlaskie.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane po wyrazeniu zgody, zgodnie zart.6 ust 1 lit. a RODO, wylacznie

w celu realizacji zadan wynikajacych z procesu rekrutaciji;
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10.

Odbiorca Pana/Pani danych beda wyltacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
na podstawie przepisow prawa;

Pana/Pani dane bedy przechowywane jedynie przez okres niezbedny do realizacji celdw,
dla ktorych zostaly zgromadzone, w tym do celéw archiwizacyjnych przez okres nie diuzszy
niz wskazany w odnosnych przepisach prawa krajowego;

Ma Pan/Pani prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych (art.15 RODO);

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO);

3) zadania usunigcia swoich danych osobowych (art. 17 RODO);

4) zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (ar1. 18 RODO).

Kazdej osobie, ktéra wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO przystuguje prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem (art.7 RODO).

Ma Pan/Pani prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest wymogiem dobrowolnym, jednakze niezbedne do realizacji procesu rekrutacji,
a konsekwencjg niepodania danych bedzie odmowa dopuszczenia lub przerwanie procesu
rekrutagji.

Pana/Pani dane przetwarzane w Podlaskim Instytucie Kultury w Bialymstoku na podstawie RODO
nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa

wart. 22 ust. 1i4 RODO.

data, czytelny podpis
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Zatgezniknr 5

Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku
ul. Jana Kilinskiego 8

15-089 Biatystok

Informacja dla kandydata o procedurze zgtoszer wewnetrznych

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

(Dz.U. 22024 r. poz. 928), w zwigzku z rozpoczetym w dniu 3 czerwca 2025 r. procesem:
a) rekrutacji na stanowisko: specjalista ds. organizacji wydarzen

informuje Pana/Panig, ze w Podlaskim Instytucie Kultury w Biatymstoku obowigzuje Wewnetrzna
procedura dokonywania zgtoszeri naruszen prawa i podejmowania dziatar nastepczych

z dnia 25 wrzesnia 2024 r. (dalej ,,Procedura”).

Procedura dostepna jest pod adresem: https://pikpodlaskie.pl/procedura-zgloszen-

wewnetrznych/

BiatyStok, dn. o e,

(czytelny podpis)
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