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K.110.4.2025
Dyrektor Podlaskiego Instytutu Kultury w Bialymstoku
ogtasza nabdr na stanowisko: mtodszy specjalista ds. edukagiji
Wymagania:
1. Obywatelstwo polskie;
2. Wyksztatcenie co najmniej Srednie;
3. Posiadanie petniej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;
4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
5. Doswiadczenie zawodowe w obszarze edukacji, organizacji wydarzen artystycznych,
projektow kulturalnych lub podobnych, minimum 3 lata;
6. Znajomos¢ funduszy unijnych i krajowych — doswiadczenie w pozyskiwaniu srodkéw

10.
11.

12.

13.

14.

finansowych z funduszy Unii Europejskiej oraz krajowych (np. budzet parstwa,
samorzady, fundacje);

Doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskéw aplikacyjnych o dofinansowanie
projektéw, w tym znajomo$¢ zasad przygotowywania dokumentacji projektowej;
Zdolnosci organizacyjne i umiejetnos¢ planowania oraz koordynowania wydarzen,
konferencji, warsztatéw i projektéw edukacyjnych oraz artystycznych;

Umiejetnosci komunikacyjne — swobodna komunikacja w mowie i pismie;

Zdolnosé do pracy w zespole — umiejetnosé wspétpracy z réznymi grupami odbiorcow
Zdolnoéci organizacyjne i zarzadzania budietem — doswiadczenie w planowaniu
i monitorowaniu budzetow projektowych;

Znajomos$¢ zasad raportowania i przygotowywania sprawozdan w ramach realizacji
projektow finansowanych z funduszy zewnetrznych;

Elastyczno$é i gotowos¢ do nauki nowych narzedzi i technologii w obszarze edukacji,
kultury i organizacji wydarzen;

Wysoka motywacja, zaangazowanie oraz umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

i w dynamicznym srodowisku;
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15. dyspozycyjnosé, gotowosé do pracy w systemie rownowaznego czasu pracy, w tym

elastycznos¢ godzinowa w zaleznosci od potrzeb zespotu.

Zakres zadarn:

1.

Tworzenie i wspottworzenie dziatarn edukacyjnych skierowanych do réinych grup
odbiorcéw (dzieci, mtodziezy, dorostych, senioréw) w Dziale Edukacji i Projektow PIK;
Organizowanie wydarzern artystycznych o charakterze edukacyjnym oraz
przedsiewzie¢ o tematyce artystycznej, regionalnej, w tym wspétpraca z lokalnymi
organizacjami;

Aktywne wyszukiwanie mozliwosci finansowania projektéw z funduszy Unii
Europejskiej oraz krajowych;

Opracowywanie, skfadanie i  weryfikowanie  wnioskow  aplikacyjnych
o dofinansowanie projektéw, w scistej wspétpracy z zespotem projektowym, w celu
zapewnienia wysokiej jakosci i zgodnosci z wymaganiami funduszy;

Monitorowanie realizacji projektow, kontrolowanie wydatkéw oraz dbanie
o zgodno$é z warunkami uméw o dofinansowanie, w tym raportowanie postepéw
i opracowywanie sprawozdan koricowych;

Organizowanie konferencji metodycznych, warsztatéw oraz szkolern w zakresie
edukacji kulturalnej, we wspotpracy z instytucjami edukacyjnymi i organizacjami
pozarzadowymi;

Wspdtpraca przy organizacji wydarzen i projektow z innymi dziatami w celu
zapewnienia plynnosci realizacji dziatan i petnej koordynacji wewnetrznej;

Realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika Dziatu oraz Dyrekcje, w tym
wsparcie w nowych inicjatywach i projektach wymagajacych elastycznosci
i zaangazowania;

Zarzadzanie budzetem projektéw, w tym kontrola wydatkéw oraz zapewnienie

efektywnego wykorzystania srodkéw finansowych;

10. Analiza efektywnosci realizowanych projektéw, zbieranie feedbacku od uczestnikéw

i interesariuszy oraz opracowywanie rekomendacji na przysztos¢.
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Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2. Kwestionariusz osobowy (zatgcznik nr 1 do ogloszenia).

3. Oswiadczenie (zatacznik nr 2 do ogloszenia).

4. Oswiadczenie o niekaralnosci i zobowigzaniu do przestrzegania podstawowych zasad ochrony
nieletnich przed krzywdzeniem (zafacznik nr 3 do ogloszenia).

5. Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym Administratora
o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zatgcznik
nr 4 do ogloszenia).

6. Informacja dla kandydata o procedurze zgtoszen wewnetrznych (zatacznik nr 5
do ogloszenia).

7. Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie wyksztatcenia

i dodwiadczenia zawodowego oraz posiadanych kwalifikacji zwigzanych z opisem stanowiska.

Termin i miejsce skiadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy ztozy¢ do 14 kwietnia 2025 r. w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabor

na stanowisko: miodszy specjalista ds. edukacji”.

Miejsce sktadania dokumentow:

Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku
ul. Jana Kilinskiego 8
15-089 Biatystok

Dokumenty nalezy sktada¢ w formie papierowej osobiscie w sekretariacie (I pietro, pok. 103)
w godzinach pracy instytucji (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:30 do 15:30)
lub listownie na adres wskazany powyzej. Decyduje data wplywu do PIK. Oferty otrzymane
po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spetnia wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie

i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.




