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Dyrektor Podlaskiego Instytutu Kultury w Biatymstoku
ogtasza nabor na stanowisko: specjalista ds. projektéw
w Dziale Edukacji i Projektéw
Wymagania:
1. Obywatelstwo polskie.
2. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
4. Wyksztatcenie wyisze.
5. Doswiadczenie i wiedza zwigzane z organizacjg i zarzadzaniem projektami.
6. Doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskéw aplikacyjnych.
7. Znajomos¢ dokumentodw, procedur i szczegétowych wytycznych niezbednych do prawidtowej
realizacii i rozliczania projektéw dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych.
8. Praktyczna wiedza na temat zarzadzania projektami i umiejetnoé¢ kierowania praca zespotéw
projektowych.
9. Umiejetnos¢ efektywnej pracy przy zarzadzaniu wieloma projektami jednoczesnie, rowniez
pod presjg czasu.
10. Znajomosc specyfiki pracy z budzetem pochodzacym ze érodkéw publicznych.
11. Umiejetnosc pracy w zespole oraz tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow.
12. Zdolnosci organizatorskie oraz dobra organizacja pracy.
13. Dyspozycyjnos¢, gotowos¢ do pracy w systemie réwnowaznego czasu pracy (okazjonalnie

réwniez w soboty i niedziele).

Mile widziane:
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1. Doswiadczenie w pracy w instytucji kultury badz przy realizacji projektéw z zakresu kultury.
2. Umiejgtnos¢ wystapien publicznych oraz prowadzenia prezentacji.

3. Znajomosc jezyka angielskiego lub innego jezyka obcego w mowie i piémie.

4. Znajomo$¢ przepisOw prawa w zakresie projektowania wydarzert kulturalnych

i dostepnosci osobom ze szczegdInymi potrzebami.
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Zakres zadan:

1. Tworzenie i wspottworzenie dziatan w Dziale Edukacji i Projektow PIK dla réznych grup
odbiorcow.

2. Uczestniczenie w organizowaniu lub organizowanie wydarzen artystycznych o charakterze
edukacyjnym oraz przedsiewzig¢ o tematyce: artystycznej, regionalnej, udziat w konferencjach
i seminariach.

3. Wyszukiwanie mozliwosci i pozyskiwanie srodkow finansowych z funduszy pomocowych

10.

Unii Europejskiej oraz krajowych (z budietu panstwa, samorzadu wojewddztwa, powiatu,
fundacji itp.) na realizacje projektéw.

Przygotowywanie, weryfikowanie, opracowywanie i sktadanie wnioskow aplikacyjnych
o dofinansowanie projektéw we wspotpracy z pracownikami merytorycznymi.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan z udzialem $rodkéw
pozabudzetowych, raportowanie, monitoring i sprawozdawczo$¢ zgodnie z natozonymi
obowigzkami wynikajacymi z zawartych umow o dofinansowanie projektow.

Reprezentowanie PIK w Biatymstoku w kontaktach z instytucjami, dysponentami funduszy
pomocowych.

Wskazywanie zrédet finansowania kultury terenowym instytucjom i animatorom kultury.
Organizacja kursow, szkoleri, seminariéw, warsztatbw oraz innych form ksztatcenia
i doskonalenia kadry kultury, w tym organizacja szkoler oraz wymiany doswiadczenrn w ramach
Podlaskiego Forum Kultury.

Organizacja konferencji metodycznych we wspdtpracy z innymi instytucjami: szkotami,
placéwkami oswiatowymi, stowarzyszeniami i organizacjami pozytku publicznego w zakresie
edukacji, w szczegdlInosci edukacji kulturalne;.

Wspotorganizacja wydarzeri koordynowanych przez pracownikéw innych komérek

organizacyjnych.

Wymagane dokumenty:
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List motywacyjny.

Kwestionariusz osobowy (zalgcznik nr 1 do ogloszenia).

Oswiadczenie (zatgcznik nr 2 do ogloszenia).

Oswiadczenie o niekaralnosci i zobowigzaniu do przestrzegania podstawowych zasad ochrony

nieletnich przed krzywdzeniem (zatacznik nr 3 do ogloszenia).
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5. Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym Administratora
o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zatacznik
nr 4 do ogloszenia).

6. Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie wyksztatcenia.

Termin i miejsce skiadania dokumentow:

Dokumenty nalezy zlozy¢ do 16 sierpnia 2024 r. w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabor
na stanowisko: specjalista ds. projektow”.
Miejsce sktadania dokumentow:

Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku
ul. Jana Kilinskiego 8
15-089 Bialystok
Dokumenty nalezy sktada¢ w formie papierowej osobiscie w sekretariacie (I pietro, pok. 103)

w godzinach pracy instytucji (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:30 do 15:30)
lub listownie na adres wskazany powyzej. Decyduje data wptywu do PIK. Oferty otrzymane
po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spetnia wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie

i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.
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