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Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku PIK w Biatymstoku Spodki
;‘g P O D LA S K l ul. Jana Kilinskiego 8, 15-089 Bialystok ul. $w. Rocha 14, 15-879 Bialystok
K110.7.2023
Podlaski Instytut Kultury w Bialymstoku

ogtasza nabhor na stanowisko: gtéwny ksiegowy

Wymagania:

1. Spetnienie wymagan okreslonych Ustawa o finansach publicznych, tj. Kandydat/Kandydatka.:

1) ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

2) nie byt/nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe;

3) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtéwnego ksiegowego;

4) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyt/ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada co najmniej 10-letnig praktyke w ksiegowosci;

b) ukonczyt/ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 15-letnig praktyke w ksiegowosci;

c) mile widzialne doswiadczenie w zakresie rozliczania inwestycji oraz projektow;

2. Znajomos$¢ prawa w zakresie ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, znajomos¢ gospodarki finansowej
instytugji kultury, dyscypliny finansow publicznych, znajomos¢ przepisow z zakresu ubezpieczen
spotecznych i prawa podatkowego (w tym podatku VAT).

3. Doswiadczenie w sektorze finansow publicznych.

4. Znajomos¢ i umiejetnoSC interpretowania przepisow prawa w powierzonym obszarze
odpowiedzialnosci.

5. Umiejetnos¢ obstugi programoéw finansowo-ksiegowych, programéw do obstugi bankowosci
elektronicznej oraz programow biurowych.

6. Umiejetnos¢ rozliczania podatku VAT.

Obowiazki:
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1. Prowadzenie rachunkowosci instytugji kultury zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami.

2. Opracowywanie rocznego planu finansowego.

3. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéow dotyczacych operadji gospodarczych
i finansowych.

4. Kontrola terminowosci rozliczen naleznych i zobowigzan.

5. Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi.

6. Sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan finansowych i statystycznych, deklaradji
podatkowych, analiz oraz informacji wymaganych odrebnymi przepisami.

7. Nadzér nad sporzadzaniem miesiecznych rozliczehr z Zaktadem Ubezpieczert Spotecznych
i Urzedem Skarbowym.

8. Uczestniczenie w opracowaniu planéw finansowych do projektdw i programow, dotyczacych
pozyskiwania srodkow finansowych oraz prowadzenie rozliczenia finansowo-ksieggowego
tych projektow i programow.

9. Nadzor nad prawidtowym naliczaniem wynagrodzen.

10. Prowadzenie nadzoru wpfat uczestnikdw zajec.

11. Nadzor nad gospodarka kasowa.

12. Wspdtpraca z Departamentem Finanséw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego,
Urzedem Skarbowym, Gtéwnym Urzedem Statystycznym oraz bankiem prowadzacym
rozliczenia finansowe.

13. Rozliczanie podatku VAT.

Wymagane dokumenty:

1. ovilist motywacyjny;

2. oswiadczenie (zatgcznik nr 1 do ogtoszenia);

3. o$wiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym Administratora
o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 11 2
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia)
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ul. Jana Kilifiskiego 8, 15-08% Bialystok ul. $w. Rocha 14, 15-879 Bialystok

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 10 pazdziernika 2023 r. w zamknietej kopercie z

umieszczonym imieniem, nazwiskiem, adresem i numerem telefonu kandydata oraz z dopiskiem:
.Nabor na stanowisko gtéwnego ksiegowego”:

a) osobiscie w godzinach pracy instytugji (od 07:30 do 15:30);

b) listownie na adres: Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku, ul. $w. Rocha 14, 15-089 Biatystok.
Decyduje data wptywu do PIK. Oferty, ktore wptyna do PIK po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Kandydaci, ktdrzy spetnig wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie

o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy.

Zatrudnienie planowane od 16 pazdziernika 2023 r, w pelnym wymiarze czasu pracy, na czas

okreslony.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu: 85 740 37 11 (w godz. 8.00-15.00).

Witioria Wnorowska
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Zatacznik nr 1
imig i nazwisko
adres
Oswiadczenie

Oswiadczam, ze:

- nie bytem/nie bytam prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytugji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

- posiadam petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.

czytelny podpis
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Zatacznik nr 2

Oswiadczenie kandydata

o zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym Administratora Danych Osobowych o
przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1i 2
ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji procesu rekrutacji
na stanowisko gtéwnego ksiegowego, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywy takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016,

str. 1,z pdzn. zm.)

data, czytelny podpis

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.) - zwanego

dalej RODO, zostaje Pan/Pani poinformowany/a, ze:
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1. Administratorem pozyskanych danych osobowych jest Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoky,
ul. Jana Kilinskiego 8, 15-089 Biatystok.

2. W Podlaskim Instytucie Kultury w Biatymstoku wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z

ktérym mozna skontaktowal sie za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:

iod@pikpodlaskie.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane po wyrazeniu zgody, zgodnie zart6 ust 1 lit. a RODO,
wytacznie w celu realizacji zadan wynikajacych z procesu rekrutacji;

4. Odbiorcg Pana/Pani danych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych na
podstawie przepisow prawa;

5. Pana/Pani dane beda przechowywane jedynie przez okres niezbedny do realizagji celow, dla
ktorych zostaly zgromadzone, w tym do celdw archiwizacyjnych przez okres nie diuzszy niz
wskazany w odnosnych przepisach prawa krajowego; Ma Pan/Pani prawo do:

a. dostepu do swoich danych osobowych (art.15 RODO);

b. Zgdania sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO);

¢. zgdania usuniecia swoich danych osobowych (art. 17 RODO);

d. zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (ar1. 18 RODO).

7. Kazdej osobie, ktora wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO przystuguje prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem (art.7 RODO).

8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych jest wymogiem dobrowolnym, jednakze niezbedne do realizacji procesu
rekrutagji, a konsekwencja niepodania danych bedzie odmowa dopuszczenia lub przerwanie
procesu rekrutacji.

I0. Pana/Pani dane przetwarzane w Podlaskim Instytucie Kultury w Biatymstoku na podstawie
RODO nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym

mowa w art. 22 ust. 114 RODQ.

data, czytelny podpis
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