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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGE SPOLECZNA

W ZAKRESIE WYZYWIENIA
50 UCZESTNIKOW SPOTKANIA OPLATKOWEGO
WOAK W BIALYMSTOKU

o wartosci zamdwienia ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro,
o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

— Prawo zamowieri publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.)

Zatwierdza

Biatystok, 29 listopada 2018 r.



Znak sprawy: $Z.220.65.2018
ogfoszenie o zamdwieniu na ustuge spoteczng

I. DANE ZAMAWIAJACEGO

Wojewddzki Osrodek Animacji Kultury w Biatymstoku
ul. Jana Kilinskiego 8, 15-950 Biatystok

tel. 85 740 37 10

fax 85740 37 19

www.woak.bialystok.pl

woak@woak.bialystok.pl

Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku od 08:00 do 16:00

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie publicznego zaproszenia do sktadania ofert
na ustuge spofeczng na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.) — zwanej dalej
»Ustawq” oraz niniejszej dokumentacji, tj. ogtoszenia o zaméwieniu na ustuge spoteczng wraz
z zatgcznikami.

2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza rdwnowartosci kwoty okre$lonej w art. 138g Ustawy.

3. Zamawiajacy udziela zamowienia w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia na ustuge spoteczng jest $wiadczenie ustug w zakresie wyzywienia
50 uczestnikéw spotkania optatkowego WOAK w Biatymstoku.

2. Zamowienie obejmuje wyzywienie 50 uczestnikow spotkania optatkowego WOAK w
Biatymstoku, ktére odbedzie sie 14 grudnia 2018 r., zgodnie ze standardem okreélonym w
Zataczniku nr 01.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku Nr 01 do niniejszego
ogtoszenia.

4. Wymagania Zamawiajgcego:
1) Liczba osdb korzystajgcych z ustugi objetej zamoéwieniem ma charakter szacunkowy i moze

ulec zmianie.

2) Zamawiajgcy moze zmienic¢ zakres ilosciowy ustugi (np. liczbe 0séb bedacych odbiorcami
ustugi wyzywienia) w formie jednostronnego oswiadczenia sktadanego Wykonawcy
najpozniej w terminie, ktéry okresla Wykonawca, a ktéry stanowi jedno z kryteridw
wyboru oferty najkorzystniejszej.

3) Jednostronnym o$wiadczeniem, o ktérym mowa w ppkt. 2 powyzej Zamawiajacy moze:
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3.

a) zmodyfikowa¢ menu (w uzgodnieniu z Wykonawcg);

b) zrezygnowad z czedci zakresu przedmiotu zamdwienia np. w przypadku, gdy faktyczna
liczha 0s6b korzystajgcych z ustugi jest nizsza niz opisana w ogfoszeniu;

c) zwiekszyé cze$¢ zakresu przedmiotu zamodwienia np. w przypadku, gdy faktyczna
liczba 0séb korzystajgcych z ustugi jest wyzsza niz opisana w ogtoszeniu.

Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego zrealizowania ustugi przez Wykonawce.
Wspélny Stownik Zaméwien (CPV):
1) gtéwny przedmiot zamowienia:
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
2) oznaczenia uzupetniajace:
55523000-2 Ustugi zaprowiantowania innych przedsiebiorstw lub instytucji

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty przewidujacej sposéb wykonania
zamdwienia odmienny niz okre$lony w niniejszej dokumentacji (oferty wariantowej).

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wynagrodzenia Wykonawcy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Umowa o udzielenie zamdwienia na ustuge spoteczng zostanie zawarta na czas oznaczony.
Wzér umowy stanowi Zatgcznik Nr 8 do niniejszego ogtoszenia.

Termin wykonania zamodwienia: 14 grudnia 2018 r.

Termin wykonania zaméwienia zostat okreslony w pkt. I11.2. powyzej oraz w Zatgczniku Nr 01
do niniejszego ogtoszenia.

V. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU, PODSTAW WYKLUCZENIA
ORAZ SPOSOBU ICH UDOKUMENTOWANIA PRZEZ WYKONAWCE

O zaméwienie mogy ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu
w postepowaniu w zakresie doswiadczenia. Zamawiajacy uzna niniejszy warunek za spetniony
jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co
najmniej trzy zamdwienia polegajace na wykonaniu ustugi wyzywienia dla grupy
zorganizowanej liczacej nie mniej niz 50 oséb, w formie ustugi z zapewnieniem wtasnego
sprzetu i wyposazenia (stotéw, bielizny stotowej, zastawy itp.) i obstugi kelnerskiej realizowane;
przez wtasny personel.

O zaméwienie moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajag wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 Ustawy.

Do potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw
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wykluczenia stuza nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1) os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wg Zatgcznika Nr 03);
2) osdwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg Zatgcznika Nr 04);

3) wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zamdwien
spetniajgcych warunki okreslone w niniejszym ogtoszeniu, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz
zatgczeniem dowoddw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciggtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczern okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert (wg Zatgcznika Nr 06);

4) zobowigzanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia (dotyczy Wykonawcdéw polegajacych na
zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na podstawie art. 22a ust. 2 Ustawy).

4. W terminie 3 dni od opublikowania przez Zamawiajgcego informacji z otwarcia ofert,
Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty zobowigzani sg do ztozenia o$wiadczenia o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do grupy kapitatowej zgodnie z Zatgcznikiem Nr 05.

5. W przypadku przedsigbiorcéw ubiegajacych sie wspdlnie o zamdwienie (spétka cywilna,
konsorcjum), przedsiebiorcy sktadajg oddzielnie oswiadczenia wymienione w pkt. 3 ppkt. 1 2.
Oswiadczenia te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktdrym kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnianie
warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6. Wykonawcy polegajacy na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na podstawie art. 22a
ust. 2 Ustawy, przedstawiaja na zadanie Zamawiajgcego dokumenty dotyczgce tych
podmiotéw w zakresie okreslonym w pkt. 3 ppkt. 3.

7. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczern lub dokumentdw,
o ktérych mowa w pkt. 3, w formie elektronicznej pod okre$lonymi adresami internetowymi
ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

8. W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt. 3, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci oéwiadczerr lub
dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy,
Zamawiajacy korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentdw, o ile sg one aktualne.
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VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA,
KRYTERIA OCENY OFERT

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 6 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujace kryteria:
1) Cena ofertowa — waga 60%

Punktacja w tym kryterium bedzie obliczana wg wzoru:
Cmin
Cof =

x 60 pkt
Cob

gdzie:
Cob —cena ofertowa brutto badanej oferty,

Cmin — Najnizsza zaproponowana cena ofertowa brutto sposréd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu;

2) Termin bezkosztowej zmiany liczby oséb, ktérym danego dnia bedzie $wiadczona ustuga
wyzywienia — waga 40%:

Punktacja w tym kryterium bedzie obliczana wg wzoru:
Tmin

Toi = x 40 pkt
Tob
gdzie:

Tob — wyrazony w dniach termin wskazany w badanej ofercie,

Tmin — najkrétszy zaproponowany termin sposrdéd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
wyrazony w dniach;

3. Informacje dotyczace ceny ofertowe;j:
1) Wykonawca wskazuje cene wyzywienia 1 osoby, tj. ceng za 1 zestaw cateringowy;

2) Cena ofertowa musi obejmowaé $wiadczenie catosci ustug stanowigcych przedmiot
zamdwienia w okresie jego realizacji na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik do niniejszego ogtoszenia.

3) Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

4) Zamawiajacy przy ocenie ofert wezmie pod uwage catkowity kwote wydatkowang przez
siebie $rodkdw publicznych, tzn. kwote, ktéra bedzie musiat zaptaci¢ Wykonawcy z tytutu
realizacji zamoéwienia. Dokonujgc czynnosci oceny ofert w zakresie kryterium ceny,
Zamawiajacy dla poréwnania ofert doliczy do ceny ofertowej podmiotéw zagranicznych,
ktdre na podstawie odrebnych przepiséw nie s zobowigzane do uiszczenia podatku VAT
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w kraju, kwote naleznego podatku VAT obcigzajagcego Zamawiajgcego z tytutu realizacji
umowy.

Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) ustugi,
ktorych Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich warto$é bez
kwoty podatku.

4. Informacje dotyczace terminu bezkosztowej zmiany liczby oséb, ktérym danego dnia bedzie

$wiadczona ustuga wyzywienia:

1)

Wykonawca wskazuje termin, w jakim Zamawiajgcy moze jednostronnym o$wiadczeniem
zgtosi¢ Wykonawcy zmiang zakresu ilo$ciowego ustugi, np. zwiekszenia lub zmniejszenia
liczby positkbw wydawanych wramach ustugi wyzywienia, a takie (w uzgodnieniu z
Wykonawcg) zmiane jakosciowg w postaci modyfikacji menu.

Termin jest okreslony liczbg dni kalendarzowych pomiedzy dniem zgtoszenia zmiany przez
Zamawiajgcego adniem $wiadczenia ustugi, ktérego dotyczy zgtoszenie, przy czym
najkrétszy termin to 1 dzien.

Jezeli Zamawiajacy zgtosi zmiange z zachowaniem terminu zaoferowanego przez
Wykonawcg, zakres zamodwienia ulega zmianie bez dodatkowych kosztéw dla
Zamawiajgcego. W takiej sytuacji wynagrodzenie Wykonawcy ulega odpowiednio
zwigkszeniu lub zmniejszeniu o kwote odpowiadajgcy zgtoszonej zmianie.

Przyktad: zamoéwienie obejmuje wydanie 50 positkéw okreélonego dnia, a cena ofertowa
1 positku wynosi x. Zamawiajacy z zachowaniem terminu zaoferowanego przez
Wykonawce zgtasza zmiane polegajaca na tym, ze na dany dzien zamawia 15 positkdw.
Wynagrodzenie Wykonawcy ulega zmianie z 50x na 15x.

5. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé¢ bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w niniejszej dokumentacji i ktéra przedstawia najkorzystniejszy

bilans kryteriéw oceny ofert (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o ustalone

kryteria). Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY,
TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferta musi zawiera¢ wypetnione i podpisane:

1)
2)

3)

formularz ofertowy (wg Zatgcznika Nr 02);
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wg Zatgcznika Nr 3);

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg Zatgcznika Nr 04);
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4) wykaz wykonanych zamdwieri spetniajgcych warunki okreslone w niniejszym ogtoszeniu
(wg Zatacznika Nr 06) wraz z dowodami opisanymi w ogtoszeniu;

5) menu oferowane przez Wykonawce (wg Zatgcznika Nr 07);

6) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych  sie
o udzielenie zamdwienia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego (dotyczy spétek cywilnych, konsorcjéw);

7) zobowigzanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia (jezeli dotyczy).

2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie z dokumentow
dotaczonych do oferty powinno wynika¢ umocowanie o0séb podpisujacych oferte do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo ogodlne
umocowanie do reprezentowania ich w postepowaniach, w tym zawierania umoéw, w zakresie
zamoéwien publicznych (dotyczy jedynie podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdéwienie:
spotki cywilnej, konsorcjum).

3. Treéé¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zaproszenia. Zamawiajacy zaleca
wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza sie ztozenie w ofercie
zatgcznikéw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze beda one zgodne co do
tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajgcego.

4. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty,
zgodnie ze sposobem reprezentacji.

5. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Oferta i zataczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez
upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) Wykonawcy zgodnie ze sposobem reprezentacji
okre$lonym w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy:

1) os$wiadczenia dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreélonych w art. 22a Ustawy oraz dotyczgce
podwykonawcow, sktadane sg w oryginale;

2) dokumenty inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w ppkt. 1, sktadane sg w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem;

3) w przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, musza one by¢ poswiadczone za

zgodnoéc z oryginatem przez upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) Wykonawcy zgodnie

ze sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) lub
przez osoby wymienione w ppkt. 5. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje
odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
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Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego, w
zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich dotyczg;

4) poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajacej kopie
dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem);

5) w przypadku podpisywania oferty lub po$wiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe(y) nie wymieniong(e) w dokumentach rejestracyjnych
(ewidencyjnych) Wykonawcy lub podmiotéw, o ktérych mowa powyzej w ppkt. 3, nalezy
do oferty dofgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno byé

przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii przez
notariusza lub osoby, ktérych uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego), zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w tych
dokumentach.

7. W przypadku zafgczania do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy je
ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byta
ponumerowana kolejnymi numerami.

9. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z =zatacznikami byta zestawiona w sposéb
uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacje (bez udziatu osdb trzecich).

10.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatacznikach do oferty) muszg byé
parafowane (podpisane) wiasnorecznie przez osobe(y) podpisujaca(e) oferte. Parafka
(podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy jej identyfikacje (np. wraz z imienna
pieczatka osoby jg sporzadzajacej).

11.  Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 Ustawy oferty sktadane w postepowaniu

o zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

0 zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane:

1) przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r. poz. 419 z p6in.
zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarczy, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci; :

2) Zamawiajacy zaleca, aby stosowne zastrzezenie Wykonawca ztozyt na formularzu

ofertowym;

3) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce zfozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
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12.

13.

14.

15.

6)

,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty;

Wykonawca nie moze zastrzec m.in. informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4
Ustawy);

Zamawiajagcy ma prawo bada¢ skuteczno$¢ dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa — w razie stwierdzenia, ze dane informacje nie mogty byC przez
Wykonawce zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa — zostang one odtajnione przez
Zamawiajgcego;

udostepnieniu podlega protokét wraz z zatgcznikami. Zatgczniki do protokotu moga byc
udostepniane po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty sa jawne od chwili ich otwarcia;

udostepnianie protokotu oraz zafgcznikéw do protokotu odbywac sie bedzie
na ponizszych zasadach:

a) osoba zainteresowana zobowigzana jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego wniosek
o udostepnienie tresci protokotu lub/i zatgcznikéw do protokotu,

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione.

W przypadku Wykonawcéw, ktérzy wspélnie ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia (dotyczy

spotki cywilnej, konsorcjum) Zamawiajacy wymaga, aby:

1)

2)

ustanowili petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy
o0 udzielenie zamdwienia publicznego (do oferty nalezy dotaczy¢ stosowny dokument
ustanawiajacy petnomocnika np. petnomocnictwo, umowe spétki cywilnej, umowe
konsorcjum);

wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane byty wytacznie z petnomocnikiem
lub  Wykonawcg wyznaczonym przez Wykonawcdw wspodlnie ubiegajacych  sie
o udzielenie zamdwienia do dokonywania rozliczen w ich imieniu;

w przypadku, gdyby oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie
zostata wybrana w przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajgcy przed podpisaniem
umowy moze zazada¢ przedstawienia umowy regulujacej ich wspotprace.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej

oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu

zmian, poprawek, itp. przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac sie z postgpowania

poprzez ztozenie powiadomienia.
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16. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie Wojewddzkiego Osrodka
Animacji Kultury w Biatymstoku, ul. Jana Kilifskiego 8, 15-950 Biatystok, w terminie
najpozniej do dnia 6.12.2018 r., do godz. 10:00.

1) Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Wojewddzki Osrodek Animacji Kultury w Biatymstoku
ul. Jana Kiliﬁskiego 8, 15-950 Biatystok
WYZYWIENIE 50 UCZESTNIKOW SPOTKANIA OPtATKOWEGO WOAK W BIALYMSTOKU
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 6.12.2018 r. GODZ. 10:30

2) Koperta powinna by¢ opatrzona takze nazwa i adresem Wykonawcy.

3) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i niedostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie
okreslonym powyzej) ponosi Wykonawca.

4) Wykonawca na Zzyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie zfozenia oferty wraz
z numerem, jakim oznakowana zostata oferta.

17. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w budynku Wojewddzkiego Osrodka
Animacji Kultury w Biatymstoku przy ul. Jana Kilifiskiego 8, w dniu 6.12.2018 r. o godzinie
10:30.

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek,
informacje z sesji otwarcia.

VIIl. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI,
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE | PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu jest Andrzej Borkowski (kierownik Dziatu
Organizacji Imprez Kulturalnych WOAK), tel. 85 744 68 63, e-mail: imprezy@woak.bialystok.pl)
Informacje beda udzielane w godz. 07:30-15:30 z wyjatkiem sobét i dni ustawowo wolnych od

pracy.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. Kierowane do Zamawiajgcego:

1) pisma nalezy przesyta¢ pod adres: Wojewddzki Osrodek Animacji Kultury w Biatymstoku,
ul. Jana Kilinskiego 8, 15-950 Biatystok;

2) faksy nalezy przesyta¢ pod numer 85 740 37 19;

3) listy elektroniczne nalezy przesyta¢ pod adres: sekretariat@woak.bialystok.pl

2. Forma pisemna jest zastrzezona dla oferty oraz zmian, poprawek, modyfikacji i uzupetnien
oferty.
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IX. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem gromadzonych i przetwarzanych w ramach postepowania danych osobowych
jest Dyrektor Wojewddzkiego Osrodka Animacji Kultury w Biatymstoku, ul. Jana Kilinskiego 8,
15-950 Biatystok, tel. 85 740 37 10, fax 85 740 37 19, e-mail: woak@woak.bialystok.pl strona
internetowa www.woak.bialystok.pl

2. Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6
ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
oraz przepisy okre$lone w ustawie — Prawo zamowien publicznych.

3. Dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa, operatorowi
pocztowemu lub kurierowi, a takze podmiotom zapewniajagcym obstuge informatyczng oraz
prawng. Zgodnie z art. 8 ust. 1 p.z.p., postepowanie o udzielenie zamdéwienia jest jawne.
Dotyczy to réwniez okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 96 ust. 3 p.z.p.

4. Dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisbw prawa dot.
archiwizacji. Zasady te wskazuje w szczegdlnosci art. 97 p.z.p., zgodnie z ktérym Zamawiajgcy
przechowuje protokoét wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, w sposdb gwarantujgcy jego nienaruszalnosé¢, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, Zamawiajacy przechowuje umowe przez caty czas trwania umowy.

5. Kazdej osobie, ktdrej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do uzyskania dostepu do swoich
danych oraz prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo
sprzeciwu, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — zgodnie z art. 77
RODO.

6. Podanie danych osobowych jest wymogiem prawnym zwigzanym z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

X. LISTA ZALACZNIKOW DO OGLOSZENIA

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia — Zatgczniki Nr 01

2. Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 02

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — Zatgcznik Nr 03
4. Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatgcznik Nr 04

5. Oswiadczenie dotyczgce przynaleznosci do grupy kapitalowej — Zatgcznik Nr 05

6. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, zamowien spetniajacych warunki
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okreslone w niniejszym ogtoszeniu, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane — Zatacznik Nr 06

7. Menu oferowane przez Wykonawce — Zatgcznik Nr 07

8. Wzdr umowy — Zatgcznik Nr 08
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