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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGE SPOLECZNA

W ZAKRESIE WYZYWIENIA UCZESTNIKOW
SZKOLEN I WARSZTATOW REALIZOWANYCH
W RAMACH PROGRAMU BARDZO MELODA KULTURA.

o wartosci zaméwienia ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 euro,
o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2017 ., poz. 1579 ze zm.)

Biatystok, 13 wrzesnia 2019 1.



Znak sprawy: $7.220.1.2018
ogfoszenie o zaméwieniu na ustuge spofeczng

I. DANE ZAMAWIAJACEGO

Wojewodzki Osrodek Animacji Kultury w Bialymstoku
ul. Jana Kilinskiego 8, 15-950 Biatystok

tel. 85740 37 10

fax 8574037 19

www.woak.bialystok.pl

woak @woak.bialystok.pl

Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku od 08:00 do 16:00

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie publicznego zaproszenia do sktadania ofert na
ustuge spoteczng na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2017 1., poz. 1579 z p6zn. zm.) — zwanej dalej ,,Ustawg” oraz
niniejszej dokumentacji, tj. ogloszenia o zamdéwieniu na ustuge spoteczng wraz z zatgcznikami.

2.  Wartos¢ zamdéwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g Ustawy.

3. Zamawiajgcy udziela zamdéwienia w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia na ustuge spoteczng jest $wiadczenie ustug wyzywienia z
przeznaczeniem dla uczestnikdw szkolen 1 warsztatéw realizowanych w ramach programu
Bardzo Mtoda Kultura w Biatymstoku, w terminie od 23 wrzesnia do 30 pazdziernika 2019 r.

2. Zaméwienie obejmuje wyzywienie od 200 do 300 uczestnikow szkolen i warsztatow (od 14 do
18 spotkan, podczas kazdego z warsztatéw obecnych bedzie od 12 do 18 oséb), ktére odbeda w
wybranych terminach w okresie 23 wrzesnia — 30 pazdziernika w Bialymstoku, zgodnie ze
standardem okreslonym w Zalgczniku Nr 01, 4

3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdéwienia znajduje si¢ w Zatgcznikach Nr 01 do niniejszego
ogloszenia.
4. Wymagania Zamawiajacego:

1) Liczba oséb korzystajacych z ustugi objetej zamOwieniem ma charakter szacunkowy
1 moze ulec zmianie.

2) Zamawiajagcy moze zmieni¢ zakres ilosciowy ustugi (np. liczbe 0s6b bedgcych odbiorcami
ustugi wyzywienia) w formie jednostronnego o$wiadczenia sktadanego Wykonawcy
najpézniej w terminie, ktory okresla Wykonawca, a ktdry stanowi jedno z kryteriow
wyboru oferty najkorzystniejszej.

3) Jednostronnym o$wiadczeniem, o ktérym mowa w ppkt. 2 powyzej Zamawiajacy moze:
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a) zmodyfikowa¢ menu (w uzgodnieniu z Wykonawca);

b) zrezygnowal z czeSci zakresu przedmiotu zamowienia np. w przypadku, gdy
faktyczna liczba 0sob korzystajacych z ustugi jest nizsza niz opisana w ogloszeniu;

c) zwigkszy¢ cze$¢ zakresu przedmiotu zamowienia np. w przypadku, gdy faktyczna
liczba 0s6b korzystajacych z ustugi jest wyzsza niz opisana w ogloszeniu.

Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego zrealizowania przez Wykonawce.
Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
1) gldwny przedmiot zamowienia:
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
2) oznaczenia uzupetniajace:
55523000-2 Uslugi zaprowiantowania innych przedsi¢biorstw lub instytucji

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty przewidujgcej sposéb wykonania
zamoOwienia odmienny niz okreslony w niniejszej dokumentacji (oferty wariantowej).

. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wynagrodzenia Wykonawcy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Umowa o udzielenie zamdwienia na ustuge spoteczng zostanie zawarta na czas oznaczony.
Wzo6r umowy stanowi Zalgeznik Nr 8 do niniejszego ogloszenia.

Termin wykonania zamowienia: 23 wrzesnia 2019 r. - 30 pazdziernika 2019 r.

Termin wykonania zamowienia zostat okreslony w pkt. IV.2. powyzej oraz w Zalgczniku Nr
01 do niniejszego ogloszenia.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU,
PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ SPOSOBU
ICH UDOKUMENTOWANIA PRZEZ WYKONAWCE

O zaméwienie mogg ubiegaé¢ si¢ Wykonawcey, ktérzy spelniaja warunek udzialu
w postepowaniu w zakresie dosSwiadczenia. Zamawiajacy uzna niniejszy warunek za
spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonal w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co
najmniej trzy zamowienia polegajace na wykonaniu ustugi wyzywienia dla grupy
zorganizowanej liczgcej nie mniej niz 15 o0soéb, z zapewnieniem wlasnego sprzgtu
i wyposazenia (stotow, bielizny stolowej, zastawy itp.) i obstugi kelnerskiej realizowanej przez
wlasny personel.

O zaméwienie moga ubiegaé¢ si¢ Wykonawcey, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 Ustawy.

Do potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatlu w postgpowaniu oraz braku podstaw
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wykluczenia stuzg nastgpujgce oswiadczenia 1 dokumenty:
1) os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu (wg Zalgceznika Nr 03);
2) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg Zalacznika Nr 04);

3) wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, zamowien
spetniajacych warunki okreslone w niniejszym ogloszeniu, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz
zalgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZ inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajagce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert (wg Zalacznika Nr 06);

4) zobowigzanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbgdnych
zasobéw na potrzeby realizacji zamdéwienia (dotyczy Wykonawcow polegajacych na
zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow na podstawie art. 22a ust. 2 Ustawy).

4. W terminie 3 dni od opublikowania przez Zamawiajgcego informacji z otwarcia ofert,
Wykonawcey, ktérzy zlozyli oferty zobowiazani sa do ztozenia o$wiadczenia o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej zgodnie z Zalgcznikiem Nr 05.

5. W przypadku przedsigbiorcow ubiegajacych si¢ wspolnie o zamoéwienie (spotka cywilna,
konsorcjum), przedsiebiorcy sktadajg oddzielnie o§wiadczenia wymienione w pkt. 3 ppkt. 11 2.
Os$wiadczenia te potwierdzajg spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6. Wykonawcy polegajacy na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na podstawie art. 22a
ust. 2 Ustawy, przedstawiajg na zgdanie Zamawiajacego dokumenty dotyczace tych podmiotow
w zakresie okreslonym w pkt. 3 ppkt. 3.

7. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentow,
o ktorych mowa w pkt. 3, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawcg o$wiadczenia lub dokumenty.

8. W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa
w pkt. 3, ktére znajdujg si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnosci o$wiadezen lub
dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy,
Zamawiajacy korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentow, o ile s one aktualne.
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VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA,
KRYTERIA OCENY OFERT

1. Termin zwigzania oferta wynosi 6 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujgce kryteria:
1) Cena ofertowa — waga 60%

Punktacja w tym kryterium bedzie obliczana wg wzoru:
Cmin
Cor=

x 60 pkt
Cob

gdzie:
Cop — cena ofertowa brutto badanej oferty,

Cnin — najnizsza zaproponowana cena ofertowa brutto sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu;

2) Termin wskazania daty swiadczenia ustugi i liczby osob obecnych na danym spotkaniu
warsztatowym, ktérym danego dnia bedzie $wiadczona ustuga wyzywienia — waga 40%:

Punktacja w tym kryterium bedzie obliczana wg wzoru:
Tmin

Tor= x 40 pkt
Tob
gdzie:

To, — wyrazony w dniach termin wskazany w badanej ofercie,

Tmin — najkrétszy zaproponowany termin sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
wyrazony w dniach;

3. Informacje dotyczace ceny ofertowe;j:

1) Wykonawca wskazuje ceng¢ wyzywienia 1 osoby, tj. ceng za 1 zestaw obiadowy,
dwudaniowy;

2) Cena ofertowa musi obejmowaé $wiadczenie catosci ustug stanowigcych przedmiot
zamoOwienia w okresie jego realizacji na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik do niniejszego ogloszenia.

3) Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

4) Zamawiajacy przy ocenie ofert wezmie pod uwage calkowitg kwote wydatkowang przez
siebie srodkow publicznych, tzn. kwote, ktorg bedzie musial zaptaci¢c Wykonawcy z tytutu
realizacji zamowienia. Dokonujgc czynnosci oceny ofert w zakresie kryterium ceny,
Zamawiajacy dla porownania ofert doliczy do ceny ofertowej podmiotow zagranicznych,
ktore na podstawie odrebnych przepisdw nie sa zobowigzane do uiszczenia podatku VAT
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w kraju, kwote naleznego podatku VAT obcigzajgcego Zamawiajacego z tytutu realizacji
Umowy.

5) Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarOw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, skladajgc oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) ustugi, ktorych $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac
ich warto$¢ bez kwoty podatku.

4. Informacje dotyczgce wskazania daty $wiadczenia ustugi i liczby osob obecnych na danym
spotkaniu:

1) Wykonawca wskazuje termin, w jakim Zamawiajacy moze jednostronnym o$wiadczeniem
zglosi¢ Wykonawcy daty $wiadczenia ustugi oraz liczbe osob obecnych na danym
spotkaniu warsztatowym, ktorym danego dnia bedzie swiadczona ustuga wyzywienia wraz
ze wskazaniem wybranego wariantu potraw z menu, a takze (w uzgodnieniu z
Wykonawca) zmiang jakosciowa w postaci modyfikacji menu.

2) Termin jest okreSlony liczbg dni kalendarzowych pomigdzy dniem zgloszenia
dokonanego przez Zamawiajgcego adniem $wiadczenia ustugi, ktoérego dotyczy
zgloszenie, przy czym najkrotszy termin to 1 dzien.

Przyklad: Zamawiajgcy zglasza Wykonawcy datg realizacji ustugi dla x liczby osob w
terminie y, z zachowaniem terminu zaoferowanego przez Wykonawce, wraz ze
wskazaniem wariantu menu wskazanych w ofercie Wykonawcy, wybranych przez
Zamawiajgcego. Wynagrodzenie Wykonawcy stanowi iloczyn liczy osoéb faktycznie
korzystajgcych z ustugi wyzywienia we wszystkich terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w niniejszej dokumentacji i ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans kryteriow oceny ofert (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o ustalone
kryteria). Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow.

VIL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY,
TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferta musi zawiera¢ wypetnione i podpisane:
1) formularz ofertowy (wg Zalgcznika Nr 02);
2) os$wiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu (wg Zalacznika Nr 3);
3) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg Zalacznika Nr 04);

4) wykaz wykonanych zamdéwien spetniajacych warunki okreslone w niniejszym ogloszeniu
(wg Zalgcznika Nr 06) wraz z dowodami opisanymi w ogloszeniu;
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5) menu oferowane przez Wykonawce (wg Zalgcznika Nr 07);

6) pelomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub do reprezentowania ich w
postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie zamdéwienia publicznego (dotyczy spotek
cywilnych, konsorcjow);

7) zobowigzanie innych podmiotow do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobdw na potrzeby realizacji zamdowienia (jezeli dotyczy).

2. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie z dokumentéw
dolgczonych do oferty powinno wynika¢ umocowanie osob podpisujacych oferte do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo ogdlne
umocowanie do reprezentowania ich w postepowaniach, w tym zawierania umoéw, w zakresie
zamowien publicznych (dotyczy jedynie podmiotow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie:
spotki cywilnej, konsorcjum).

3. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zaproszenia. Zamawiajgcy zaleca
wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ ztozenie w
ofercie zatgcznikow opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze beda one zgodne co
do tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajgcego.

4. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg 1 czytelng technikg oraz podpisana przez osobg(y) upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty,
zgodnie ze sposobem reprezentacji.

5. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Oferta 1 zatgczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez
upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) Wykonawcy zgodnie ze sposobem reprezentacji
okreslonym w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy:

1) os$wiadczenia dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach Iub
sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a Ustawy oraz dotyczace
podwykonawcow, sktadane sa w oryginale;

2) dokumenty inne niz o§wiadczenia, o ktérych mowa w ppkt. 1, sktadane sg w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem;

3) w przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, muszg one byé poswiadczone za
zgodno§¢ z_oryginalem przez upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) Wykonawcy
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) lub przez osoby wymienione w ppkt. 5. Poswiadczenia za zgodnos¢ z
oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza;

4) poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem winno by¢ sporzagdzone w sposob umozliwiajgcy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajgcej kopig
dokumentu za zgodnos¢ z oryginalem);
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10.

L.

5)

w przypadku podpisywania oferty lub po$wiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe(y) nie wymieniong(e) w dokumentach rejestracyjnych
(ewidencyjnych) Wykonawcy lub podmiotow, o ktorych mowa powyzej w ppkt. 3, nalezy
do_oferty dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno by¢
przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii
przez notariusza lub osoby, ktorych uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu

rejestracyjnego (ewidencyjnego), zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w tych
dokumentach.

W przypadku zatgczania do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy je
zlozy¢ wraz z tlhumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byla

ponumerowana kolejnymi numerami.

Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zafgcznikami byla zestawiona w sposob
uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacj¢ (bez udziatu osob trzecich).

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalgcznikach do oferty) musza by¢
parafowane (podpisane) wlasnorecznie przez osobe(y) podpisujaca(e) oferte. Parafka

(podpis) winna by¢ naniesiona w sposdb umozliwiajacy jej identyfikacje (np. wraz z imienng
pieczatka osoby ja sporzadzajace;j).

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 Ustawy oferty sktadane w postepowaniu
0 zamoOwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostgpnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania

ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane:

)

2)

3)

4)

S)

przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r. poz. 419
z p6zn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢
gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjal niezbgdne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci;

Zamawiajacy zaleca, aby stosowne zastrzezenie Wykonawca zlozyl na formularzu
ofertowym;

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
»tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty;

Wykonawca nie moze zastrzec m.in. informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4

Ustawy);

Zamawiajagcy ma prawo bada¢ skutecznos¢ dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa — w razie stwierdzenia, ze dane informacje nie mogly by¢ przez

Wojewodzki Osrodek Animacji Kultury w Biatymstoku, ul. Jana Kilinskiego 8, 15-950 Biatystok
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15.

16.

Wykonawce zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa — zostang one odtajnione przez
Zamawiajgcego;

6) udostepnieniu podlega protokdt wraz z zatgcznikami. Zatgezniki do protokotu mogg by¢
udostepniane po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty sa jawne od chwili ich otwarcia;

7) udostepnianie protokotu oraz zatgcznikéw do protokotu odbywaé si¢ bedzie
na ponizszych zasadach:

a) osoba zainteresowana zobowigzana jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego wniosek
o udostepnienie tresci protokotu lub/i zatacznikéw do protokotu,

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione.

W przypadku Wykonawcow, ktdrzy wspdlnie ubiegajg si¢ o udzielenie zamowienia (dotyczy
spotki cywilnej, konsorcjum) Zamawiajgcy wymaga, aby:

1) ustanowili pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarcia umowy
o udzielenie zamdwienia publicznego (do oferty nalezy dolgczy¢ stosowny dokument
ustanawiajgcy petnomocnika np. petnomocnictwo, umowe spotki cywilnej, umowe
konsorcjum);

2) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane byty wytgcznie z pelnomocnikiem
lub Wykonawcg wyznaczonym przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia do dokonywania rozliczen w ich imieniu;

3) w przypadku, gdyby oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie
zostata wybrana w przedmiotowym postgpowaniu, Zamawiajgcy przed podpisaniem
umowy moze zazadac przedstawienia umowy regulujacej ich wspotprace.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozone;
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek, itp. przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie powiadomienia.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie Wojewddzkiego OSrodka
Animacji Kultury w Bialymstoku, ul. Jana Kilinskiego 8, 15-950 Bialystok, w terminie
najpézniej do dnia 19.09.2019 r., do godz. 10:00.

1) Koperte nalezy zaadresowac¢ jak nizej:

Wojewddzki Osrodek Animacji Kultury w Biatymstoku, ul. Jana Kilinskiego 8, 15-950 Biatystok
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Wojewédzki Osrodek Animacji Kultury w Bialymstoku
ul. Jana Kilinskiego 8, 15-950 Bialystok

ACH PODLASKIEGO POMOSTU KULTURY 21
LISTOPADA 2018 r.

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 16.11.2018 r. GODZ. 10:30

2) Koperta powinna by¢ opatrzona takze nazwg i adresem Wykonawcy.

3) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwykltej korespondencji i niedostarczenie jej na miejsce skladania ofert w terminie
okreslonym powyzej) ponosi Wykonawca.

4) Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz
z numerem, jakim oznakowana zostata oferta.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w budynku Wojewodzkiego Osrodka
Animacji Kultury w Bialymstoku przy ul. Jana Kilinskiego 8, w dniu 19.09.2019 o godz.
10:30.

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek,
informacje z sesji otwarcia.

VIII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI,

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE I PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I

DOKUMENTOW

Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu jest Elzbieta Polkosnik, tel. 85 740 37
25, fax 85740 37 19 e-mail: e.polkosnik@woak.bialystok.pl. Informacje beda udzielane w
godz. 08:00-14:00 z wyjatkiem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy.

1,

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Kierowane do Zamawiajgcego:

1) pisma nalezy przesyla¢ pod adres: Wojewddzki OsSrodek Animacji Kultury w
Bialymstoku, ul. Jana Kilinskiego 8, 15-950 Bialystok;

2) faksy nalezy przesyta¢ pod numer 85 740 37 19;

3) listy elektroniczne nalezy przesyta¢ pod adres: sekretariat@woak.bialystok.pl

Forma pisemna jest zastrzezona dla oferty oraz zmian, poprawek, modyfikacji 1 uzupetnien
oferty.

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem gromadzonych i przetwarzanych w ramach postgpowania danych osobowych
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jest Dyrektor Wojewddzkiego Osrodka Animacji Kultury w Bialymstoku, ul. Jana Kilinskiego
8, 15-950 Biatystok, tel. 85 740 37 10, fax 85 740 37 19, e-mail: woak@woak.bialystok.pl
strona internetowa www.woak.bialystok.pl

Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6
ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO) oraz przepisy okreslone w ustawie — Prawo zamowien publicznych.

Dane osobowe begda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepisOw prawa, operatorowi
pocztowemu lub kurierowi, a takze podmiotom zapewniajgcym obstuge informatyczng oraz
prawng. Zgodnie z art. 8 ust. 1 p.z.p., postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
Dotyczy to rowniez okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 96 ust. 3 p.z.p.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa dot.
archiwizacji. Zasady te wskazuje w szczeg6lnosci art. 97 p.z.p., zgodnie z ktérym Zamawiajacy
przechowuje protokdt wraz z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zamowienia, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalno$¢, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, Zamawiajacy przechowuje umowe przez caly czas trwania umowy.

Kazdej osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do uzyskania dostepu do swoich
danych oraz prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo
sprzeciwu, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — zgodnie z art. 77
RODO.

Podanie danych osobowych jest wymogiem prawnym zwigzanym z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

X. LISTA ZALACZNIKOW DO OGLOSZENIA

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — Zalaezniki Nr 01

Formularz ofertowy — Zalacznik Nr 02

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu — Zalaceznik Nr 03
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zalgeznik Nr 04

Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowej — Zalgceznik Nr 05

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zamowien spetniajacych warunki
okreslone w niniejszym ogloszeniu, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane — Zalacznik Nr 06

Menu oferowane przez Wykonawce — Zalacznik Nr 07

Wzér umowy — Zalgeznik Nr 08
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